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Santiago de Cali, _____________________de 2015

Doctora

Zonia Velasco Ramírez
Gerente Administrativa

Universidad Santiago de Cali

Muy comedidamente le solicito expedir tiquete para:
	Nombre completo como aparece en la cedula
	

	Identificación

Fecha de Nacimiento


	

	Teléfono contacto fijo y celular


	

	Correo electrónico


	

	Ruta de viaje


	

	Fecha de Salida  y hora


	

	Terminal Aéreo de Salida


	

	Fecha de regreso y hora


	

	Terminal Aéreo de Llegada


	

	Razón por la cual solicita el viaje

(Explicación clara)


	

	Centro de costo


	


Cordialmente, 

_______________________________

Nota: Por favor diligenciar la fecha y hora de vuelo correctamente, ya que una vez expedido el tiquete, no se permitirán cambios. En el caso de las solicitudes de tiquetes internacionales es necesario diligenciar el terminal aéreo de llegada y salida del vuelo.
Recuerde que la solicitud debe ser presentada con la información clara y completa con 3 días de anticipación a la fecha de viaje. [image: image1.png]
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